NO.
人事档案查、借阅登记表
                           经办时间：      年   月   日
	查档对象
	
	查档对象部门
	

	查档人员
	
	查档人员部门
	

	利用方式
	□ 查阅    □ 复印    □ 借出  （归还时间：    年   月   日）

	查档内容
	

	查档事由
	                         

	查档人员

部门意见
	领导签字：                    年    月    日

	人事处
意  见
	领导签字：                    年    月    日

	主管领导

意    见
	领导签字：                    年    月    日


查借阅条件：
1、查档人员包括：校领导；机关各处，各院（部）、系，直属单位分管人事工作的党员领导；各支部书记；专职党务秘书。

2、除校领导、组织部和人事处的主要负责同志外，一般不得查阅同级干部档案，如确因工作需要，须经主管领导批准后方能查阅。

3、任何个人不得查阅本人及其直系亲属的人事档案，如个人因申报等确需某方面的材料，须经人事处处长批准。

4、校外单位因工作需要，须持有单位的组织人事部门的介绍信，并经人事处处长批准后方可查借阅。

